《Excel高效数据分析之道》
——让您年终的分析报告更有说服力 
                                        资深实战型Excel培训讲师和应用解决方案专家

课程目标
● 面对浩瀚的数据，如何提炼信息，把需要的信息快速展示给客户和领导？

● 公司的经营状况和财务状况到底如何？预算执行情况到底如何？成本费用超支了吗？

● 销售收入、成本、费用是否正常？是否出现了异常情况？如何简便发现异常费用流向和预警机制的建立？

● 如何即时发现资金流、销售、财务中的问题？

● 员工的构成分布情况如何？员工的流动情况如何？您是否为员工的不断离去伤透了脑筋而不知其原因？

● 如何快速分析不同部门不同岗位等对公司的满意率，以便及时发现问题解决问题？

● 为什么产品的不合格率持续高位？怎样快速发现问题？

● 诸如此类的问题，等等，对任何一位管理者而言，是复杂而繁琐的，您想必一定很累、很烦了吧！

● 您想要提高管理效率吗？想要进行科学的管理，而不是仅仅拍脑袋想问题、做决策吗？

本课程将教会您利用Excel快速制作各种统计分析报表和图表的基本方法和技巧，还将使您的Excel使用水平提升到一个新的层次，使您的分析报告更加有说服力，更加引人注目！

课程受益       通过这门课程学习，可帮助您：
· 帮您树立一种正确高效使用Excel的基本理念和思路

· 为您提供一套实用高效的Excel数据分析技能和方法

· 了解和掌握Excel数据统计分析的基本技能、技巧。

· 掌握利用Excel图表表达信息和观点的基本理念和方法。
· 掌握利用Excel绘制各种统计分析报表和图表的方法和技巧。

· 注重Excel在管理中的实际应用，培训内容紧密结合实际案例，利用大量的实际案例进行操练。
· 兼顾Excel使用方法技巧介绍和应用思路启发，注重点面结合。

· 注重强调动手实践，使每个学员有充分的动手机会，及时解决学习中的问题。

· 讲课认真、细致，辅导实验积极、耐心，使每个学员都能够掌握所讲的内容。

· 完善的课后服务，随时与老师联系，及时帮助企业学员解决实际工作中遇到的问题和难题。
· 系统性：囊括利用Excel进行高效日常财务管理的各方面内容。

· 全面性：全面介绍了Excel工具的在日常管理中的典型应用，兼顾Excel使用方法技巧介绍和应用思路启发，注重点面结合。
· 实用性：注重Excel在管理中的实际应用，培训内容紧密结合实际案例。精选数十个源自企业管理过程中的典型案例，极具代表性和实用价值，反映了现实中企业需要解决的问题，具有更强的针对性。

· 示范性：注重强调动手实践，使每个学员有充分的动手机会，及时解决学习中的问题。在进行实例分析时一步一步地递进，清晰易懂，既便于您了解财务管理决策分析过程，又使读者真正掌握Excel的强大功能。

· 细致性：讲课认真、细致，辅导实验积极、耐心，使每个学员都能够掌握所讲的内容。

无忧性：完善的课后服务，随时与老师联系，及时帮助企业学员解决实际工作中遇到的问题和难题。     
一、详细课程及师资安排见附件一、二：
二、参会对象：

企业的各类管理人员，包括财务总监、财务经理、会计经理、财务主管、预算主管、财务人员、会计人员；销售总监、销售经理、销售主管、销售人员；生产经理、生产管理人员；人力资源经理、人力资源主管；及其他相关管理人员等。

三、时间地点：
2010年12月21-22日   杭  州（周二、周三 共12学时）

四、老师简介

韩小良老师：资深实战型Excel培训讲师、应用解决方案专家和管理系统软件开发设计师，对Excel及Excel VBA在企业管理中的应用有着较深的研究和独特的认识，对Excel及VBA在管理中高级应用培训有着丰富的实战经验，尤其是Excel及VBA在企业财务、会计、销售、人力资源、金融财务等管理中的应用。韩老师具有丰富的实际管理经验和极强的Excel应用开发能力。从事Excel研究及应用多年，已经为数百家中外企业进行了Excel培训和应用方案解决咨询服务，出版了近30余部关于Excel应用方面的著作，并陆续开发出了财务、销售、人力资源、工资等管理、客户管理、进销存等基于Excel的管理软件，应用于数十家企业，取得了明显的经济效益。
五、费用与报名

培 训 费： 2800元/人（含教材、专家演讲费、中餐、茶点等）；
食宿统一安排，费用自理。报名参加本次大会的同志，请详细填写好报名回执表并同银行汇款凭证传真至会务处，会务处按报名先后预留会议席位与学习资料。汇款方式见附件二。报到通知在开会前一周发放。          注：该培训班为小班教学，限额60名，人满截止。（学员自带笔记本电脑）
【联系方式】

电   话：010-62864303 62863354

传   真：010-62863354

联系人：董老师  刘老师
附件一 ：             《Excel高效数据分析之道》报名回执表（复印有效）

	单位名称
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	联 系 人
	
	电话
	
	传真
	

	代表姓名
	性别
	职   务
	电话、手机
	邮箱地址：发课程课件

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	电汇金额  
	   万   仟   佰   拾   元
	是否住宿
	合住□      包房 □

	
	参会单位盖章：

参会代表签名：

二零一零年  月   日

	为提高授课效果，请你就本次培训内容中你企业所关注的问题于会前10天提交给我们，我们会把你的问题安排在授课内容中，并给予现场解答。
	


	我的问题：


	


备注：请用正楷字认真逐项填写此表后传真至：   
附件二：
	主题
	主要内容

	第一部分
	· 武装自己： 快速掌握Excel公式和函数
	· 复杂变简单： 将复杂的加减公式变得更为简洁和科学

· 让数据无处遁形： 需要的数据迅速出现在您面前

· 做到有计划的管理： 合理有序制作计划

· 给您一双慧眼： 把需要的信息提炼出来

· 有备无患：数据安全、动态备份

	第二部分  
	· 数据表格标准化： 让你的表格数据更加清晰

	· 从天下大乱达到天下大治： 将纷乱的表格快速整理为需要的表格

· 一目了然发现问题：让表格更加清楚的显示特殊的、重要的数据？

· 每个数据各有什么含意： 如何让表格的数据信息表达更加清楚和有说服力

· 表格更加简洁： 如何让庞大复杂的表格变得更加容易察看？

	第三部分  
	· 用数据说话： 快速制作各种统计分析报表
分久必合： 如何快速汇总多个工作簿和工作表数据？（动态函数、合并计算、数据透视表、Microsoft Query工具）

合久必分： 如何快速筛选出明细数据，制作明细表？（自动筛选和高级筛选；Microsoft Query工具；数据透视表）

从海量的数据中拧出信息： 如何快速制作各种统计分析报表（数据透视表的灵活运用）：多角度统计分析，占比分析，同比分析；环比分析；预算分析；对比分析
	· 快速汇总多个工作簿和工作表数据，为分析数据提供基础

· 利用Excel数据透视表快速进行统计分析

· 创建表达多种统计信息的综合统计分析报表（统计不同地区、商品的订单数、平均订单额、订单总额等等）

· 快速创建地区销售统计分析报表，分析地区的分布情况

· 快速创建商品销售统计分析报表，分析产品的市场分布情况

· 快速创建多种类别结构的统计分析报表

· 快速创建周报、月报、季报和年报表

· 快速创建环比分析报表、同比分析报表等

· 快速创建销售收入趋势分析表、销售利润分析表、销售计划完成分析表、销售费用构成分析表等

	第四部分
	· 用图表说话： 快速制作精美实用图表
让图表说正确的话： 怎样用图表正确表达出信息

让图表说更多的话： 反映复杂信息的组合图表

阴阳生万物：制作动态交互图表，让一张图表代表数十张甚至数百张图表

画龙点睛： 突出显示图表的重点信息，一目了然的发现问题


	· 图表的类型及其适用范围，选择图表类型的基本原则
· 是立体图表还是平面图表？
· 分析数据的出发点：在图表上正确分类显示数据

· 如何快速转换图表数据分析的视角，更加明确地表达出信息？

· 图表的制作方法和技巧（利用数据区域绘图、利用名称绘图）

· 利用默认数据区域绘图时的一个需要注意的问题
· X轴是日期时的问题

· 复合饼图的调整问题

· 图表结构及主要元素
· 不同类型图表元素的编辑与美化
· 突出标识图表的重点信息，一目了然发现问题
· 简单是美：更加精炼地表达信息

· 绘制两种单位的数据系列的组合图表
· 不同数据系列用不同类型图表来表达的组合图表
· 差异对比分析图

· 资金流动分析图

· 两个项目构成对比分析图

· 产品合格率分析图


